FOLUNTAS

Cuntoir Oifige
Aonad: Bainistil agus Comhordd Acmhainni
Tagairt: ECDC/FGII/2019/RMC-OA

Ta iarratais a lorg ar an bpost thuasluaite mar Ghniomhaire ar Conradh sa Larionad Eorpach
um Ghalair a Chosc agus a Rialu (ECDC).

Sainchuntas poist

Tuairisceoidh an sealbhoir poist don Ghripcheannaire um Thacaiocht.
Beidh sé/si freagrach ach go hairithe as na réimsi oibre seo a leanas:

. Tacaiocht ghinearalta a chur ar fail tri chumarsaid isteach, amhail litreacha, glaonna
teileafdin agus doiciméid, a fhail ina h(Aonad) féin;

. Coinni a eagru agus cabhru le féiliri a choinneail cothrom le data;

. Cruinnithe a eagru ar bhonn inmheanach agus seachtrach araon, mar aon le cabhru le
misin a ullmhu;

. Freagra a thabhairt ar cheisteanna agus ar iarratai le haghaidh faisnéise agus
doiciméad, agus an méid sin a dhéanamh de réir ardleibhéal seirbhise, stuaime,
discréide agus rundachta;

. Comhfhreagras agus doiciméid eile a dhréachtt agus a thabhairt chun criche, mar aon
le miontuairisci a scriobh le linn cruinnithe;

. Doiciméid leictreonacha agus phaipéir a bhainistit (liostai teagmhalaithe, litreacha a
sheoladh, cléscriobh, fétachdipeail, scanadh, comhdu agus cartlannt);

. Seirbhisi riarachain a chur ar fail ar bhonn inmheanach do bhaill foirne an Aonaid;

. Tacu le préisis agus sruthanna oibre an Aonaid;

. Rannchuidit a dhéanamh le hobair na foirne laistigh den Aonad agus le hAonaid eile;
. Aon churaimi eile a bhaineann lena réimse oibre, de réir mar a iarrtar air/uirthi.



Na cailiochtai agus an taithi ata ag teastail

A. Riachtanais fhoirmiula

Chun bheith i d'iarrthéir inchailithe, ni mdr duit sraith ceanglas foirmitil a chomhlionadh. Is iad
seo a leanas na ceanglais ata i gceist:

. Oideachas iar-mheanoideachais arna fhianu le diopldma, né meanoideachas arna fhiand
le diopléma lena dtugtar rochtain ar oideachas iar-mheanoideachais agus taithi
ghairmidil chui tri bliana?;

. Eolas cuimsitheach ar cheann amhain de theangacha na gComhphobal agus eolas sasuil

ar theanga eile na gComhphobal, a mhéid is ga chun na dualgais a bheidh air/uirthi a
chomhlionadh?;

. A bheith ina ndisitinach de cheann de Bhallstait AE né de chuid na hlorua, na hioslainne
no Lichtinstéin;
. A bheith i dteideal a c(h)eart iomlan mar shaoranach?;

. Aon oibleagaidi a fhorchuirtear leis na dlithe is infheidhme ar sheirbhis mhileata a bheith
comhlionta aige/aici;

o Na riachtanais charachtair maidir leis na dualgais ata i gceist a chomhlionadh; agus

. A bheith corpacmhainneach chun na dualgais a bhaineann leis an bpost a
chomhlionadh.

B. Critéir roghnuchain

Ta critéir riachtanacha maidir le taithi ghairmidil/eolas gairmidil agus tréithe
pearsanta/scileanna idirphearsanta sainaitheanta againn don phost seo.

Taithi ghairmitil/eolas gairmiiiil:

. Tri bliana de thaithi ghairmitil ar a laghad, tar éis an diopléma a bhaint amach, a
fuarthas i bpoist ata abhartha don chur sios ar an bpost;

. Taithi chruthaithe ar oibritl i bhfeidhm tacaiochta riarachain laistigh de thimpeallacht
oibre ilchulturtha, b'fhearr in eagraiocht AE nd in eagraiocht idirnaisitnta;

. Taithi chruthaithe ar rannchuidit a dhéanamh le cruinnithe a eagrq, lena n-diritear
morchruinnithe le cuid mhor rannphairtithe seachtracha;

. Taithi ar chomhfhreagras agus doiciméid eile a ullmhd do chomhphairtithe inmheanacha
agus/no seachtracha;

o Eolas cuimsitheach ar uirlisi TF, go hairithe Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint
agus Outlook) agus b’fhearr freisin cdras bainistiochta doiciméad leictreonach;

. Ardleibhéal Béarla, idir scriofa agus labhartha.

L Ni bhreithneofar ach dioplémai agus teastais a bronnadh i mBallstait AE né lena mbaineann teastais chomhionannais arna n-
eisitiint ag Udarais sna Ballstait sin.

2 Ina theannta sin, chun bheith inchdilithe d’ardd céime tri nds imeachta blianttil um ard( céime, ni mér do bhaill foirne eolas
oibre a bheith acu ar thril teanga AE freisin, faoi mar a shonraitear sna Rialachain Foirne agus na Rialacha Cur Chun Feidhme is
infheidhme.

3 Sula gceapfar é/i, iarrfar ar an iarrthdir rathuil deimhniti 6 na péilini a chur ar fail, rud ina léireofar nach bhfuil aon taifead
coiridil ar bith aige/aici.
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Tréithe pearsanta/scileanna idirphearsanta:
. An cumas chun cumarsaid a dhéanambh le daoine aonair ar gach leibhéal;
. Ardleibhéal freagrachta agus an cumas chun obair a dhéanamh as a stuaim féin;

. Ardleibhéal béime ar sheirbhis agus an cumas chun oiritind do riachtanais eagraiochta a
bhionn ag athru;

. An cumas chun oibrit faoi bhri agus béim ar obair ar ardchaighdean a sholathar;
. Sarchumas chun oibrit mar chuid d’fhoireann;
. Ardleibhéal discréide agus an cumas chun abhair faoi rin a laimhseail.

Ag brath ar an lion iarratas a gheofar, d'fhéadfadh an coiste roghnuchain riachtanais nios
doichte a chur i bhfeidhm laistigh de na critéir roghntichdin ata luaite thuas.

Ceapachan agus coinniollacha fostaiochta

Ceapfar an sealbhdir poist de réir gearrliosta a mholfaidh an Coiste Roghnuichain don
Stidrthair. Is ar an bhfdgra follntais seo a bheidh an moladh én gCoiste Roghntchain
bunaithe. D'fhéadfai a iarraidh ar iarrthoiri trialacha scriofa a dhéanamh. Ba cheart d'iarrthdiri
a thabhairt da n-aire go bhféadfai an togra a chur ar fail go poibli agus nach ionann ainm a
bheith ar an ngearrliosta agus duine a earct. Déanfar an gearrliosta iarrthéiri a ullmhu tar éis
proiseas roghnuchain oscailte.

Earcdfar an t-iarrthdir a n-éireoidh leis/Iéi mar ghniomhaire ar conradh, de bhun airteagal 3a)
de Choinniollacha Fostaiochta Sheirbhisigh Eile na gComhphobal Eorpach go ceann tréimhse
cuig bliana. D’fhéadfai an conradh a athnuachan. Déanfar an ceapachan chuig
Feidhmghrupa II.

Ba cheart d'iarrthdiri a thabhairt da n-aire go gceanglaitear le rialachain foirne AE go
gcuirfeadh gach ball foirne nua tréimhse phromhaidh i gcrich go rathdil.

Le tuilleadh faisnéise a fhail faoi na coinniollacha conarthacha agus oibre, féach Coinniollacha
Fostaiochta Sheirbhisigh eile na gComhphobal Eorpach, ata ar fail ag an nasc seo a leanas:

http://ecdc.europa.eu/en/aboutus/jobs/Documents/Staff Regulations 2014.pdf

Beidh an post lonnaithe i Stdcdlm, ait a gcuireann an Larionad a chuid gniomhaiochtai i gcrich.

Liosta ionadaithe

D’fhéadfai liosta ionadaithe a chruthd agus a Usaid chun criche earcaiochta sa chas go
dtiocfadh follntais den chineal céanna chun cinn. Beidh an liosta sin baili go dti an 31 Nollaig
sa bhliain ina dtiteann an spriocdhata le haghaidh iarratas. Féadfar sineadh ama a chur leis an
tréimhse sin.

Nos imeachta chun iarratas a dhéanamh

Chun iarratas a chur isteach, seol iarratas comhlanaithe chuig
Recruitment@ecdc.europa.eu, agus tagairt an fholintais agus do shloinne a lua go
soiléir agat i line abhair an riomhphoist.

Chun a chinntiil go mbeidh d’iarratas baili, ni mor duit gach cuid riachtanach den
fhoirm iarratais a chomhlanua. Ba cheart an fhoirm iarratais a chur isteach i


http://ecdc.europa.eu/en/aboutus/jobs/Documents/Staff_Regulations_2014.pdf
mailto:Recruitment@ecdc.europa.eu

bhformaid Word no PDF. B'fhearr i a bheith comhlanaithe i mBéarla®. Measfar aon
iarratais neamhiomlana a bheith neamhbhaili.

Is féidir foirm iarratais ECDC a fhail ar ar laithrean gréasain anseo:
https:/ /ecdc.europa.eu/en/about-us/work-us/recruitment-process

Ta an spriocdhata le hiarratais a chur isteach, tuilleadh faisnéise faoi staid an nds imeachta
roghnlchain seo, mar aon le faisnéis thabhachtach faoin bproiseas earcaiochta, ar fail ar ar
laithrean gréasain. Is féidir teacht ar an méid sin ach an nasc thuas a Usaid.

Mar gheall ar an lion mor iarratas a fhaightear, ni rachfar i dteagmhail ach le hiarrthéiri a
dtabharfar cuireadh chun agallaimh ddibh.

4 Rinneadh an fdgra follntais seo a aistriti go gach ceann de 24 theanga oifigitila AE 6n mbunleagan Béarla. Os rud é gurb é
Béarla an phriomhtheanga a Usdidtear in oibriochtai laethula na Gniomhaireachta, b'fhearr le ECDC an t-iarratas a fhail i mBéarla.
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