FOLUNTAS

Ceannaire Grupa Misean agus Cruinnithe

Aonad: Bainistii agus Comhordd Acmhainni
Tagairt: ECDC/AD/2019/RMC-GLMM

larrtar iarratais ar an bpost thuasluaite mar Ghniomhaire Sealadach sa Larionad Eorpach um
Ghalair a Chosc agus a Rialt (ECDC).

Sainchuntas poist

Beidh sealbhdir an phoist freagrach do Cheann na Ranndige Seirbhisi Corparaideacha. Beidh
freagracht air/uirthi as na réimsi oibre a leanas go hairithe:

e Cur leis an gcéil atd ar ECDC tri thaisteal agus imeachtai ata dirithe ar chustaiméiri, ata
éifeachtach agus ata proifisiinta a bhainistiu, a eagru agus obair leantach a dhéanamh
orthu;

e Pleananna misean agus cruinnithe ECDC a chur chun feidhme i gcomhréir leis na
rialachain abhartha agus feabhas leantnach a chur ar éifeachtacht agus ar
éifeachtulacht na nésanna imeachta &bhartha;

¢ An fhoireann Misean agus Cruinnithe a threord; obair na foirne a phleanail agus a eagru
chun a chinntit go gcomhliontar cuspdiri an ghrtpa go héifeachtach; feidhmiocht na
foirne a bhainistiu;

e Freagracht fhoriomlan a ghlacadh as gach gné de sheachadadh misean agus cruinnithe
agus sasamh na bpdirtithe leasmhara; a chinntill go gcuirtear faisnéis thrathuil agus
chruinn ar fail do thaistealaithe i gcomhar le solathraithe seachtracha;

e Dul i dteagmhail go dlath agus go rialta le haonaid oibriochtila ECDC chun a airithia go
ndéanfar riachtanais oibriochttla a sheachadadh go héifeachtach;

e An caidreamh agus na conarthai a bhainistit le solathraithe, tacu le feabhsuithe ar an
gcoras agus a bheith ar an eolas faoi nualaiochtai ar mhaithe le feabhas a chur ar
sheirbhisi;

e Tuarascalacha bainistiochta a chur ar fail chun faireachan a dhéanamh ar shasamh na
bpéirtithe leasmhara, ar chomhlionadh agus ar fheidhmiocht airgeadais agus ar thascairi
riachtanacha eile chun feabhas leantnach a chur orthu;

e Solathar seirbhisi a bhainistit chun leaninachas gno a airithit agus pleananna misean
agus cruinnithe ECDC & gcur i gcrich, i gcomhar leis an Roinn Solathair;



e Cur le gniomhaiochtai eile ECDC, de réir mar is g4, ina réimse saineolais féin.

Na cailiochtai agus an taithi a theastaionn

A. Riachtanais fhoirmiula

Chun bheith i d'iarrthoir inchailithe, ni mor duit sraith ceanglas foirmiuil a chomhlionadh. Is iad
seo a leanas na riachtanais até i gceist:

o Leibhéal oideachais arb ionann é agus staidéar ollscoile criochnaithe tri bliana ar a
laghad arna fhianu le dioplémat;

o Eolas cruinn ar cheann amhain de theangacha oifigitla AE agus eolas sasuil ar theanga
oifigiuil eile AE sa mhéid is ga chun a d(h)ualgais a chomhlionadh?;

. A bheith ina naisitnach de cheann de Ballstait AE n6 de chuid na hlorua, na hioslainne
no Lichtinstéin;
o A bheith i dteideal a c(h)eart iomlan mar shaoranach?;

o Aon oibleagaidi a fhorchuirtear leis na dlithe is infheidhme ar sheirbhis mhileata a bheith
comhlionta aige/aici;

o Na riachtanais charachtair maidir leis na dualgais ata i gceist a chomhlionadh; agus

o A bheith corpacmhainneach chun na dualgais a bhaineann leis an bpost a
chombhlionadh.

B. Critéir roghnuchain

T4 critéir riachtanacha maidir le taithi ghairmitil agus tréithe pearsanta/scileanna
idirphearsanta sainaitheanta againn mar chritéir chéilitheacha don phost seo. Is iad seo:

Taithi ghairmiudil/eolas gairmiuil:

e Taithi ghairmitil 5 bliana ar a laghad (tar éis an dioploma a bhaint amach), ar caitheadh
3 bliana ar a laghad di i bpoist a bhaineann leis an sainchuntas poist;

¢ Taithi ghairmidil chruthaithe ar réimse taisteal gné agus eagru imeachtai, lena n-airitear,
mas féidir, bainistit airgeadais, solathar, bainistii conarthai agus idirchaidreamh le
solathraithe abhartha;

e Taithi chruthaithe i mbainistiocht foirne agus ceannaireacht a thabhairt di;
¢ Taithi ar phleanail agus eagru imeachtai;
e Taithi ar chliaint inmheanacha agus sheachtracha agus/n6 geallshealbhoiri a bhainistiu;

e Sarthuiscint ar Bhéarla, idir scriofa agus labhartha.

1 Ni chuirtear san aireamh ach dioplémai agus teastais a bronnadh i mBallstait AE n6 lena mbaineann teastais chomhionannais
arna n-eisidiint ag Udarais sna Ballstait sin.

2 larrthoiri a bhfuil teanga acu nach teanga oifigitil de chuid an Aontais Eorpaigh i n6é a bhfuil Béarla acu mar mhathairtheanga,
ni moér doibh leibhéal an dara teanga a chrutht le teastas (B1 né nios mo).
Ina theannta sin, chun bheith inchailithe d’ardu céime tri nés imeachta blianttil um ardd céime, ni mér do na baill foirne
buneolas a bheith acu ar thrit teanga AE freisin, faoi mar a shonraitear sna Rialachain Foirne agus sna Rialacha Cur Chun
Feidhme is infheidhme.

3 Sula gceapfar é/i, iarrfar ar an iarrthoir rathdil deimhnit 6 na pailini a chur ar fail, rud ina léireofar nach bhfuil aon taifead
coiridil ar bith aige/aici.



Tréithe pearsanta/scileanna idirphearsanta:

e Scileanna seirbhise den scoth do chustaiméiri agus cur chuige an-fhorbartha i dtreo na
seirbhise;

e Sarscileanna cumarsaide;

¢ An cumas idirghniomhu go héifeachtach le baill foirne agus le comhphairtithe
seachtracha ar gach leibhéal;

¢ An cumas daoine eile a chumhachtu, a spreagadh agus ceannaireacht a thabhairt doéibh;
e Ardchumas pleanéla, comhordaithe, eagrichain agus socru tosaiochtai;

¢ Cumais chruthaithe chun fadhbanna a réiteach agus braistint laidir tionscnaimh agus
freagrachta.

Ag brath ar an lion iarratas a gheofar, d'fhéadfadh an coiste roghnuchain riachtanais nios
doichte a chur i bhfeidhm laistigh de na critéir roghnichéin até luaite thuas, né critéir
bhuntaisteacha ar bith ata liostaithe a chur i bhfeidhm.

Comhdheiseanna

Is fostoir comhdheiseanna é ECDC agus molann sé go laidir do gach iarrthéir a chomhlionann

na critéir inchailitheachta agus roghnuchain iarratas a dhéanamh, gan aon idirdhealu bunaithe
ar fhorais amhail aois, cine, polaitiocht, fealsinacht né creideamh, inscne n6é gnéaschlaonadh

agus beag beann ar mhichumais.

Ceapachan agus coinniollacha fostaiochta

Ceapfar an sealbhdir poist de réir gearrliosta a mholfaidh an Coiste Roghnuchain don
Stiarthéir. Is ar an bhfégra foluntais seo a bheidh an moladh 6n gCoiste Roghnuchain
bunaithe. D'fhéadfai a iarraidh ar iarrthaéiri trialacha scriofa a dhéanamh. Ba cheart d’iarrthoiri
a thabhairt da n-aire go bhféadfai an togra a chur ar fail go poibli agus nach ionann ainm a
bheith ar an ngearrliosta agus duine a earcu. Déanfar an gearrliosta iarrthéiri a ullmha tar éis
préiseas roghnuchain oscailte.

Earcofar an t-iarrthdir rathdil mar Ghniomhaire Sealadach, de bhun airteagal 2f) de
Choinniollacha Fostaiochta Sheirbhisigh Eile na gComhphobal Eorpach, go ceann tréimhse cuig
bliana. Féadfar an tréimhse sin a athnuachan ina dhiaidh sin. Déanfar an ceapachan ag grad
AD 5.

Ba cheart d'iarrthdiri a thabhairt d4 n-aire go gceanglaitear le rialachain foirne AE go
gcuirfeadh gach ball foirne nua tréimhse phromhaidh i gcrich go rathuil.

Le tuilleadh faisnéise a fhail faoi na coinniollacha conarthacha agus oibre, féach Coinniollacha
Fostaiochta Sheirbhisigh Eile na gComhphobal Eorpach, até ar fail ag an nasc a leanas:

http://ecdc.europa.eu/en/aboutus/jobs/Documents/Staff Requlations 2014.pdf (Béarla)

Beidh an post lonnaithe i St6colm, ait a gcuireann an Larionad a chuid gniomhaiochtai i gcrich.

Liosta ionadaithe

D'fhéadfai liosta ionadaithe a chruthl agus a Usaid chun criche earcaiochta sa chas go
dtiocfadh follntais den chineal céanna chun cinn. Beidh an liosta sin baili go dti an 31 Nollaig
sa bhliain chéanna ina dtiteann an spriocdhéata le haghaidh iarratas. Féadfar sineadh ama a
chur leis an tréimhse sin.


http://ecdc.europa.eu/en/aboutus/jobs/Documents/Staff_Regulations_2014.pdf

NOs imeachta chun i1arratas a dhéanamh

Chun iarratas a chur isteach, seol iarratas comhlanaithe chuig
Recruitment@ecdc.europa.eu, agus tagairt an fholuntais agus do shloinne a lua go
soiléir agat i line &bhair an riomhphoist.

Chun a chinntit go mbeidh d’iarratas baili, ni mor duit gach cuid riachtanach den
fhoirm iarratais a chomhland. Ba cheart an fhoirm iarratais a chur isteach i
bhformaid Word né PDF. B’fhearr i a bheith comhlanaithe i mBéarla*. Measfar aon
iarratais neamhiomlana a bheith neamhbhaili.

Ta an fhoirm iarratais ECDC ar fail anseo ar ar laithrean gréasain:

https://ecdc.europa.eu/en/about-us/work-us/recruitment-process

Ta an spriocdhéta le hiarratais a chur isteach agus tuilleadh faisnéise faoi staid an nos
imeachta roghnuchain seo, mar aon le faisnéis thdbhachtach faoin bproiseas earcaiochta, ar
fail ar ar laithrean gréasain. Is féidir teacht ar an méid sin ach an nasc thuas a Gsaid.

Mar gheall ar an lion mér iarratas a fhaightear, ni rachfar i dteagmhail ach le hiarrthdiri a
dtabharfar cuireadh chun agallaimh déibh.

4 Rinneadh an fégra foltntais seo a aistril go gach ceann de 24 theanga oifigitla AE 6n mbunleagan Béarla. Os rud é gurb é
Béarla an phriomhtheanga a Usaidtear in oibriochtai laethila na Gniomhaireachta, b’thearr le ECDC an t-iarratas a fhail i mBéarla.
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