FOLUNTAS

Eagarthoir

Aonad: Modhanna agus Caighdeain Eolaiochta
Tagairt: ECDC/FGIV/2020/SMS-EDITOR

Ta iarratais a lorg ar an bpost thuasluaite mar Ghniomhaire ar Conradh sa Larionad Eorpach
um Ghalair a Chosc agus a Rialu (ECDC).

Sainchuntas poist

Beidh sealbhdir an phoist freagrach don Cheannaire Gripa um ardain Eagarthdireachta,
Deartha agus Digiteacha, sa Ranndg Bainistiochta Eolais agus Faisnéise, san Aonad Modhanna
agus Caighdean Eolaiochta, agus oibreoidh sé/si i ndlithchomhar le saineolaithe eolaiochta
san eagraiocht.

Beidh freagracht air/uirthi as na réimsi oibre a leanas go hairithe:

e Eagarthdireacht choipe agus profail a dhéanamh ar théacsanna éagsula (go priomha
tuarascalacha eolaiochta ECDC, abhair chorparaideacha ECDC, leathanaigh ghréasain
ECDC) ar mhaithe le cruinneas, comhsheasmhacht, soiléire, stil agus struchtur;

e Eagarthdireacht choipe a dhéanamh de réir stil ti ECDC agus Threoir Stile Idirinstititideach
an Aontais Eorpaigh;

e Doiciméid a athfhormaidit agus a shuiteail i dteimpléid agus i mbileoga stile ECDC tri
Microsoft Word a Usaid den chuid is mo;

e Formaidiu agus leagan amach comhsheasmhach a chur chun feidhme, ag leantint threoir
stile amhairc ECDC;

e Eagarthdireacht a dhéanamh ar ghrafaic, ar fhigidiri agus ar thablai agus iad a
athfhormaidid, in Microsoft Word, Excel agus PowerPoint;

e Tagairti a sheiceail agus a fhormaidiu (stil Vancouver), an leabharlann End Note a chur in
eagar nuair a sholathraionn na hudair i;

e Téacsanna gearra a scriobh, amhail achoimri foilseachan i mBéarla;

e Dul i gcomhairle le hidair agus bainisteoiri tionscadail ECDC le linn an phroisis
eagarthoireachta chun teacht ar chomhaontt maidir le hathruithe eagarthoireachta agus
achair ama;



e Combhairle a thabhairt maidir le roghanna aschuir ag brath ar an spriocphobal chun an
tionchar ata ag aschuir ECDC a uasmhéad;

e Comhoibril le dearthéiri, le comhphairtithe seachtracha agus le conraitheoiri;

e Aon churaimi eile a bhaineann lena réimse oibre, de réir mar a iarrtar.

Na cailiochtai agus an taithi ata ag teastail

A. Riachtanais fhoirmiula

Chun bheith i d'iarrthdir inchailithe, ni mér duit sraith ceanglas foirmidil a chomhlionadh. Is iad
seo a leanas na riachtanais atd i gceist:

e Staidéar ollscoile criochnaithe 3 bliana ar a laghad arna fhian ag diopléma agus taithi
ghairmidil chui bhliana ar a laghad?;

e Eolas cruinn ar cheann amhain de theangacha oifigitlla AE agus eolas sasuil ar theanga
oifigivil eile AE sa mhéid is ga chun a d(h)ualgais a chomhlionadh?;

e A bheith ina ndisiinach de cheann de Ballstait AE nd de chuid na hlorua, na hioslainne né
Lichtinstéin;
e A bheith i dteideal a c(h)eart iomlan mar shaoranach3;

e Aon oibleagaidi a fhorchuirtear leis na dlithe is infheidhme ar sheirbhis mhileata a bheith
combhlionta aige/aici;

e Na riachtanais charachtair maidir leis na dualgais ata i gceist a chomhlionadh; agus
e A bheith corpacmhainneach chun na dualgais a bhaineann leis an bpost a chomhlionadh.

B. Critéir roghnuchain

Ta critéir riachtanacha maidir le taithi ghairmitil/eolas gairmitil agus tréithe
pearsanta/scileanna idirphearsanta sainaitheanta againn don phost seo.

Taithi ghairmiuil/eolas:

e Taithi ghairmidil 3 bliana ar a laghad, tar éis an diopldma a bhaint amach, a gnéthaiodh i
bpoist a bhaineann leis an sainchuntas poist, in eagraiochtai naisitnta né idirnaisitnta i
réimse na slainte poibli, mas féidir;

e Leibhéal an chainteora duchais i mBéarla labhartha agus scriofa;

e Innillacht agus taithi maidir le heagarthdireacht agus profail a dhéanamh ar théacsanna i
mBeéarla, sa réimse leighis, i réimse na sldinte poibli n6 i réimse eolaiochta eile, mas féidir;

e Sarscileanna maidir le téacsanna a scriobh i mBéarla, agus taithi, mas féidir, ar
shaincheisteanna casta a chur i lathair do lucht féachana nach speisialtoiri iad i bhformaidi
éagsula;

e Innitlacht in obair le feidhmchlair Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint);

1 Ni bhreithneofar ach dioplémai agus teastais a bronnadh i mBallstait AE nd lena mbaineann teastais chomhionannais arna n-
eisillint ag Udarais sna Ballstait sin.

2 Tarrthoiri a bhfuil teanga acu nach teanga oifigitil AE i nd a bhfuil Béarla acu mar mhathairtheanga, ni mor doibh leibhéal an
dara teanga a chruthu le teastas (B1 né nios airde).

3 Sula gceapfar é/i, iarrfar ar an iarrthdir rathuil deimhnit é na pdilini a chur ar fail, rud ina léireofar nach bhfuil aon taifead
coiriuil ar bith aige/aici.

2



e Innitlacht maidir le foilseachain a fhormaidiu, lena n-airitear graif, tablai agus figiuiri in
Microsoft Word, Excel agus PowerPoint.

e Innitlacht maidir le treoracha stile agus teimpléid a Usaid in Microsoft Word;

Tréithe pearsanta/scileanna idirphearsanta:
e A bheith in ann comhoibril go héifeachtach agus go stuama i dtimpeallacht ilchultirtha;
e Sarscileanna eagrichain agus bainistithe ama;

e Meon comhoibrioch agus dirithe ar sheirbhis, fil le linn tréimhsi d’'ualach oibre trom agus
achair ama sheachadta ghearra;

e Mionchruinneas;

e A ndicheall a dhéanamh obair ar ardchailiocht a chur ar fail agus feabhas a chur ar
chaighdeain chailiochta chun na torthai is fearr is féidir a bhaint amach.

Ag brath ar an lion iarratas a gheofar, d'fhéadfadh an coiste roghntchain riachtanais nios
doichte a chur i bhfeidhm laistigh de na critéir roghnichain ata luaite thuas.

Comhdheiseanna

Is fostdir comhdheiseanna é ECDC agus molann sé go laidir do gach iarrthéir a chomhlionann

na critéir inchailitheachta agus roghnuchain iarratas a dhéanamh, gan aon idirdheall bunaithe
ar fhorais amhail aois, cine, polaitiocht, fealsinacht né creideamh, inscne né gnéaschlaonadh

agus beag beann ar mhichumais.

Ceapachan agus coinniollacha fostaiochta

Ceapfar an sealbhoir poist de réir gearrliosta a mholfaidh an Coiste Roghniichdin don
Stiarthair. Is ar an bhfdgra follntais seo a bheidh an moladh én gCoiste Roghnuchain
bunaithe. D'fhéadfai a iarraidh ar iarrthoiri trialacha scriofa a dhéanamh. Ba cheart d'iarrthdiri
a thabhairt da n-aire go bhféadfai an togra a chur ar fail go poibli agus nach ionann ainm a
bheith ar an ngearrliosta agus duine a earcl. Déanfar an gearrliosta iarrthdiri a ullmha tar éis
préiseas roghnuchain oscailte.

Earcdfar an t-iarrthdir a n-éireoidh leis/Iéi mar ghniomhaire ar conradh, de bhun airteagal 3a)
de Choinniollacha Fostaiochta Sheirbhisigh Eile na gComhphobal Eorpach go ceann tréimhse
cuig bliana. D'fhéadfai an conradh a athnuachan. Déanfar an ceapachan san
Fheidhmghrapa 1V.

Ba cheart d'iarrthdiri a thabhairt da n-aire go gceanglaitear le rialachain foirne an AE go
geuirfidh gach ball foirne nua tréimhse phromhaidh i gcrich go rathuil.

Le tuilleadh faisnéise a fhail faoi na coinniollacha conarthacha agus oibre, féach Coinniollacha
Fostaiochta Sheirbhisigh eile na gComhphobal Eorpach, ata ar fail ag an nasc seo a leanas:

http://ecdc.europa.eu/en/aboutus/jobs/Documents/Staff Reqgulations 2014.pdf (Béarla)

Beidh an post lonnaithe i Stocdlm, ait a gcuireann an Larionad a chuid gniomhaiochtai i gcrich.

Liosta ionadaithe

D’fhéadfai liosta ionadaithe a chruthd agus a Usaid chun criche earcaiochta sa chas go
dtiocfadh foltntais den chinedl céanna chun cinn. Beidh an liosta sin baili go dti an 31 Nollaig


http://ecdc.europa.eu/en/aboutus/jobs/Documents/Staff_Regulations_2014.pdf

sa bhliain chéanna ina dtiteann an spriocdhata le haghaidh iarratas. Féadfar sineadh ama a
chur leis an tréimhse sin.

NoOs imeachta chun iarratas a dhéanamh

Chun iarratas a chur isteach, seol iarratas comhlanaithe chuig
Recruitment@ecdc.europa.eu, agus tagairt an fholuntais agus do shloinne a lua go
soiléir agat i line abhair an riomhphoist.

Chun a chinntiil go mbeidh d’iarratas baili, ni mor duit gach cuid riachtanach den
fhoirm iarratais a chomhlanu. Ba cheart an fhoirm iarratais a chur isteach i
bhformaid Word no PDF. B’fhearr i a bheith comhlanaithe i mBéarla*. Measfar aon
iarratais neamhiomlana a bheith neamhbhaili.

Ta an fhoirm iarratais ECDC ar fail anseo ar ar laithrean gréasain:
https:/ /ecdc.europa.eu/en/about-us/work-us/recruitment-process

Ta an spriocdhata le hiarratais a chur isteach agus tuilleadh faisnéise faoi staid an nos
imeachta roghnuchain seo, mar aon le faisnéis thabhachtach faoin bproiseas earcaiochta, ar
fail ar ar laithrean gréasain. Is féidir teacht ar an méid sin ach an nasc thuas a Usaid.

Mar gheall ar an lion mér iarratas a fhaightear, ni rachfar i dteagmhail ach le hiarrthéiri a
dtabharfar cuireadh chun agallaimh déibh.

4 Rinneadh an fégra fol(intais seo a aistrili go gach ceann de 24 theanga oifigitila AE 6n mbunleagan Béarla. Os rud é gurb é
Béarla an phriomhtheanga a Usdidtear in oibriochtai laethula na Gniomhaireachta, b’fhearr le ECDC an t-iarratas a fhail i mBéarla.
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