FOLUNTAS

Oifigeach Tacaiochta na hOifige Tionscadail

Aonad: Qifig an Stiurthora
Tagairt: ECDC/FGIV/2021/DIR-POSO

Ta iarratais a lorg ar an bpost thuasluaite mar Ghniomhaire ar Conradh sa Larionad Eorpach
um Ghalair a Chosc agus a Rialu (ECDC).

Sainchuntas poist

Ta sé beartaithe ag ECDC duine a earcu don phost thuasluaite. Ta sé beartaithe ag ECDC
freisin liosta ionadaithe a bhunu, a fhéadfar a Usaid le haghaidh follintas sa réimse seo amach
anseo.

Tugann Oifigeach Tacaiochta na hQifige Tionscadail faoi churaimi a bhaineann le comhordu
agus faoi thacaiocht bainistiochta tionscadail ar fud ECDC, arna bpleanail agus arna ndéanamh
ag an 0Oifig Feidhmilchain. Oibreoidh sé/si i ndluthchomhar leis an Oifigeach Bainistiochta
Tionscadal san Qifig Feidhmitchain.

Beidh sealbhdir an phoist freagrach do Cheann na hQifige Feidhmitchain.
Beidh an sealbhdir poist freagrach as na réimsi oibre seo a leanas go hairithe:

. Faireachan agus tuairisciu tionscadal, lena n-airitear an méid seo a leanas:

o A chinntitl go leanann tionscadail ECDC Modheolaiocht Bainistiochta Tionscadal
ECDC;

Tascairi tionscadail agus méadrachtai gaolmhara a shainiu;

Na méadrachta tionscadail a bailiodh a bhailiti, a anailisia agus a léirit go
grafach;

o Tuairiscill ar mhéadracht tionscadail don bhainistiocht.
. Comhordl punann tionscadal, lena n-airitear na nithe seo a leanas:
o Cruinnithe punainne Aonaid a phleanail agus a chomhordu;

o Abhar a ullmhi do chruinnithe punainne Aonaid, lena n-airtear sonrai a bhailiC
agus a anailisit, cur i lathair agus miontuairisci na gcruinnithe;

o Feabhas leantinach a chur ar fhormaid agus ar abhar na gcruinnithe punainne
Aonaid.



. Rannphairtiocht i modheolaiocht bainistiochta tionscadal ECDC a chur in oiridint agus a
fheabhs, lena n-diritear rialachas tionscadal agus praisis.

. Rannphairtiocht i gceapadh, i bhforbairt agus i gcothabhail na n-uirlisi/feidhmeanna
bainistiochta tionscadal corparaideach.

. Tacaiocht phraiticitil a thabhairt do bhainisteoiri tionscadail maidir le pleanail tionscadal,
bainistil riosca agus saincheisteanna, faireachan agus tuairisci, ceachtanna a
foghlaimiodh, i measc tascanna eile tionscadail.

. Pairt a ghlacadh i bpleanail agus i seachadadh na tairisceana oiliina do bhainistiocht
tionscadail ECDC.

. Cunamh chun cataldg sheirbhisi na hQifige Tionscadail a bhuni agus a nuashonru.

. Dluthchomhar a choinnedil le réil abhartha eile san QOifig Feidhmitchain (e.g. Bainistiocht
Cailiochta, Feidhmiocht Eagraiochtdil, Riall Inmhedanach, Rialachas Corparaideach).

. Cur le pleanail oibre bhliantdil na hOifige Feidhmitichdin agus le cur chun feidhme rathuil
na ngniomhaiochtai ata beartaithe.

. Aon churaimi eile a bhaineann lena réimse oibre, de réir mar a iarrtar air/uirthi.

Na cailiochtai agus an taithi a theastaionn

A. Ceanglais fhoirmiila

Chun bheith i d'iarrthéir inchailithe, ni mér duit sraith ceanglas foirmitil a chomhlionadh. Is iad
seo a leanas na riachtanais ata i gceist:

. Leibhéal oideachais a chomhfhreagraionn do chursa ollscoile criochnaithe tri bliana ar a
laghad arna fhianu le diopléoma !;

. Eolas cruinn ar cheann amhain de theangacha oifigitla AE agus eolas sasuil ar theanga
oifigitil eile AE sa mhéid is ga chun a d(h)ualgais a chomhlionadh?;

. A bheith ina ndisiinach de cheann de Ballstait AE nd de chuid na hlorua, na hioslainne
no Lichtinstéin;
. A bheith i dteideal a cheart iomlan/a ceart iomlan mar shaoranach3;

. Aon oibleagaidi a fhorchuirtear leis na dlithe is infheidhme maidir le seirbhis mhileata a
bheith comhlionta aige/aici;

. Na riachtanais charachtair a chomhlionadh maidir leis na dualgais ata i gceist; agus
o A bheith corpacmhainneach chun na dualgais a bhaineann leis an bpost a

chomhlionadh.
B. Critéir roghntchain

Ta critéir riachtanacha maidir le taithi ghairmitil/eolas agus tréithe pearsanta/scileanna
idirphearsanta sainaitheanta againn mar chritéir chailitheacha don phost seo.

Taithi ghairmiil/eolas:

1 Ni bhreithneofar ach diopldmai agus teastais a bronnadh i mBallstait AE n6 lena mbaineann teastais chomhionannais arna n-
eisitiint ag Udarais sna Ballstait sin.

2 Tarrthdiri a bhfuil teanga acu nach teanga oifigitil de chuid an Aontais Eorpaigh i n6 a bhfuil Béarla acu mar mhathairtheanga,
ni mor doibh leibhéal an dara teanga a chrutht le teastas (B1 nd nios mo).

3 Sula gceapfar é/i, iarrfar ar an iarrthdir rathuil deimhnit ¢ na pdilini a chur ar fail, ina léireofar nach bhfuil aon taifead coiritil ar
bith aige/aici.
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. Tri bliana de thaithi ghairmitil ar a laghad, tar éis an diopléma a bhaint amach, a
fuarthas i bpoist ata abhartha don sainchuntas poist;

. Eolas cuimsitheach ar cheann amhain ar a laghad de na priomhmhodheolaiochtai agus
uirlisi bainistithe tionscadal (amhail PMBOK de chuid na hinstitidide Bainistiochta
Tionscadal?);

. Taithi chruthaithe ar bhainistit agus comhordl punann tionscadal, lena n-airitear
faireachan, anailis agus tuairisciu;

. Ardleibhéal Béarla, idir scriofa agus labhartha.

Tréithe pearsanta/scileanna idirphearsanta:
. Dirithe ar obair ardchaighdeain a chur ar fail, agus ar an tseirbhis;

. An cumas oibrill i gcomhar le chéile, caidreamh lidir oibre a fhorbairt agus torthai a
bhaint amach tri chomhar éifeachtach;

o Braistint laidir cuntasachta, agus ardleibhéal cruinnis agus mionchruinnis;
. Innitlachtai laidre anailiseacha agus réitigh fadhbanna;
. Inoiridnaitheacht agus solUbthacht, agus an cumas oibrit faoi bhra.

Ag brath ar an lion iarratas a gheofar, d'fhéadfadh an coiste roghndireachta riachtanais nios
doichte a chur i bhfeidhm laistigh de na critéir roghndchain ata luaite thuas.

Comhdheiseanna

Is fostdir comhdheiseanna € ECDC agus molann sé go laidir do gach iarrthdir a chomhlionann

na critéir inchailitheachta agus roghnichain iarratas a dhéanamh, gan aon idirdheall bunaithe
ar fhorais amhail aois, cine, polaitiocht, fealsiinacht né creideamh, inscne né gnéaschlaonadh

agus beag beann ar mhichumais.

Ceapachan agus coinniollacha fostaiochta

Ceapfar an sealbhoir poist de réir gearrliosta a mholfaidh an Coiste Roghniichdin don
Stitrthdir. Is ar an bhfogra follintais seo a bheidh an moladh 6n gCoiste Roghnuchain
bunaithe. Iarrfar ar iarrthoiri trialacha scriofa a dhéanamh. Ba cheart d'iarrthéiri a thabhairt da
n-aire go bhféadfai an togra a chur ar fail go poibli agus nach ionann ainm a bheith ar an
ngearrliosta agus duine a earcl. Déanfar an gearrliosta iarrthoiri a ullmhu tar éis préiseas
roghnlchadin oscailte.

Earcofar an t-iarrthoir a n-éireoidh leis/Iéi mar ghniomhaire ar conradh, de bhun airteagal 3a)
de Choinniollacha Fostaiochta Seirbhiseach Eile na gComhphobal Eorpach go ceann tréimhse
cuig bliana. D'fhéadfai an conradh a athnuachan. Ceapfar an t-iarrthdir rathuil chuig
Feidhmghrapa 1IV.

Ba cheart d'iarrthoiri a thabhairt da n-aire go gceanglaitear le rialachdin foirne AE go
gcuirfeadh gach ball foirne nua tréimhse phromhaidh naoi mi i gcrich go rathdil.

Le tuilleadh faisnéise a fhail faoi na coinniollacha conarthacha agus oibre, féach Coinniollacha
Fostaiochta Sheirbhisigh eile na gComhphobal Eorpach, atd ar fail ag an nasc seo a leanas:

https://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=CELEX%3A01962R0031-20140501
Beidh an post lonnaithe i Stocdim, ait a gcuireann an Larionad a chuid gniomhaiochtai i gcrich.



https://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=CELEX%3A01962R0031-20140501

Liosta ionadaithe

D'fhéadfai liosta ionadaithe a chruth( agus a Usaid chun criche earcaiochta sa chas go
dtiocfadh follntais de chinedl comhchostil chun cinn. Beidh an liosta sin baili go dti an
31 Nollaig sa bhliain chéanna ina dtiteann an spriocdhata le haghaidh iarratas. Féadfar
sineadh ama a chur leis an tréimhse sin.

NoOs imeachta iarratais

Chun iarratas a chur isteach, seol iarratas comhlanaithe chuig
Recruitment@ecdc.europa.eu, agus tagairt an fholintais agus do shloinne a lua go
soiléir agat i line abhair an riomhphoist.

Lena chinntiil go mbeidh d’iarratas baili, ni mér duit gach cuid riachtanach den
fhoirm iarratais a chomhlanua. Ba cheart an fhoirm iarratais a chur isteach i
bhformaid Word no PDF. B'fhearr i a bheith comhlanaithe i mBéarla®. Measfar aon
iarratais neamhiomlana a bheith neamhbhaili.

Is féidir an fhoirm iarratais ECDC a fhail ar ar laithrean gréasain anseo:
https://ecdc.europa.eu/en/about-us/work-us/recruitment-process

Is é an data deiridh le hiarratais a chur isteach an data a fhégraitear san fhogra foluntais i
mBéarla. Ta tuilleadh faisnéise faoi stadas an ndis imeachta roghntichain seo, mar aon le

faisnéis thabhachtach faoin bproiseas earcaiochta, le fail ar ar laithrean gréasain. Is féidir

teacht ar an méid sin ach an nasc thuas a Usaid.

Mar gheall ar an lion mor iarratas a fhaightear, ni rachfar i dteagmhail ach le hiarrthéiri a
dtabharfar cuireadh chun agallaimh ddibh.

4 Rinneadh an fdgra follntais seo a aistriti go gach teanga oifigidil AE 6n mbunleagan Béarla. Os rud é gurb é Béarla an
phriomhtheanga a Usaidtear in oibriochtai laethlla na Gniomhaireachta, b’fhearr le ECDC an t-iarratas a fhail i mBéarla.
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