FOLUNTAS

Oifigeach um Sholathar/Dheontais a Chomhordu
agus a Mheas

Aonad: Seirbhisi Bainistiochta Acmhainni
Tagairt: ECDC/FGIV/2021/RMS-PGCEO

Tarrtar ar iarrthoiri cur isteach ar an bpost thuasluaite mar Ghniomhaire ar Conradh sa
Larionad Eorpach um Ghalair a Chosc agus a Rialtl (ECDC).

Sainchuntas poist

Ta sé beartaithe ag ECDC beirt a earct chun an folUntas thuasluaite a lionadh. Ta sé mar
aidhm ag ECDC liosta ionadaithe a chur ar bun freisin, a fhéadfar a Usaid chun aon fhollntas
sa réimse seo a lionadh amach anseo.

Tuairisceoidh an sealbhdir poist do Ghripcheannaire an Ghrapa Solathair.
Beidh an sealbhdir poist freagrach as na réimsi oibre seo a leanas go hairithe:

. Tacaiocht a thabhairt don Ghripa Solathair chun a airithid go gcomhlionfar le nésanna
imeachta solathair agus deontais ECDC an Rialachan Airgeadais agus nésanna imeachta
inmheanacha abhartha ECDC agus go seolfar iad i gcomhréir leo;

. Nosanna imeachta tairisceana iomaiche/deontais a eagru i gcomhréir leis an Rialachan
Airgeadais agus le nésanna imeachta inmheanacha abhartha ECDC;

. Iarratai a eagru agus a dhéanamh faoi na creatchonarthai ata i bhfeidhm;

. Tacu le gniomhaiochtai conartha, lena n-airitear teimpléid chonartha a dhréachtu agus a
athbhreithnil agus conarthai/comhaontuithe nd leasuithe a scanadh, a sheoladh agus a
fhail;

. Nuair is abhartha, oscailti n6 coinni a eagru do na coisti oscailte agus meastdireachta
agus pairt a ghlacadh i gcruinnithe na gcoisti oscailte agus meastdireachta;

. Na tairiscinti/na hiarratais a gheofar a fhiort é thaobh riarachdin de agus comhlionadh
an togra airgeadais agus na ndoiciméad riarachain, lena n-airitear acmhainn airgeadais
an togra, a fhiory;

. Cabhru le comhaid solathair a ullmhd le haghaidh initchtai;

. Tacaiocht riarachdin agus cléireachais a sholathar (conarthai a scaipeadh, a chéipeail, a
scanadh, a chomhdu, a thaifeadadh agus a chartlannu, etc., mar aon le comhfhreagras
a sheolfar chuig conraitheoiri a ullmhu);



. Tacaiocht a sholathar maidir le gniomhaiochtai solathair agus deontais, lena n-airitear
cunamh a thabhairt maidir leis na bearta riarachain a theastaionn le haghaidh glaonna
ar thairiscinti/tograi, meastoireachtai, ddmhachtaini agus fograi, agus
dréachtchonarthai/dréacht-chomhaontuithe/dréachtleasuithe a ullmhu ach teimpléid
ECDC a Usaid;

. Tacu leis an nGrapcheannaire ndésanna imeachta solathair, ldmhleabhair sholathair agus
sreabha oibre solathair an Larionaid a fhorbairt tuilleadh d’fhonn feabhas a chur ar a
éifeachtula agus a éifeachtai ata siad;

. Cabhru leis an nGrapcheannaire comhordud a dhéanamh ar chdraimi na mball foirne
tacaiochta solathair sa Ghrupa;

o Aon tascanna eile a bhaineann lena réimse oibre de réir mar a éilitear.

Na cailiochtai agus an taithi a theastaionn

A. Ceanglais fhoirmiila

Chun a bheith i d'iarrthoir inchailithe, ni mor duit sraith ceanglas foirmidil a chomhlionadh. Is
iad seo a leanas na riachtanais sin:

. Leibhéal oideachais a chomhfhreagraionn do chursa ollscoile criochnaithe tri bliana ar a
laghad arna fhianu le diopldmat;

. Eolas cruinn ar cheann amhain de theangacha oifigitla AE agus eolas sasuil ar theanga
oifigitil eile AE sa mhéid is ga chun a d(h)ualgais a chomhlionadh?;

. Naisitintacht de cheann de Bhallstait an AE nd an Iorua, an oslainn né Lichtinstéin;
. A bheith i dteideal a c(h)eart iomlan mar shaoranach?;

. Aon oibleagaidi a fhorchuirtear leis na dlithe is infheidhme ar sheirbhis mhileata a bheith
combhlionta aige/aici;

o Na riachtanais charachtair maidir leis na dualgais ata i gceist a chomhlionadh; agus

. A bheith corpacmhainneach chun na dualgais a bhaineann leis an bpost a
chombhlionadh.

B. Critéir roghntchain

Ta critéir riachtanacha maidir le taithi ghairmitil/eolas gairmitil agus tréithe
pearsanta/scileanna idirphearsanta sainaitheanta againn mar chritéir chailitheacha don phost
seo.

Taithi ghairmiuil/eolas gairmiiil:

. Taithi ghairmidil 3 bliana ar a laghad (tar éis an diopléma a bhaint amach) a fuarthas i
bpoist a bhaineann leis an sainchuntas poist;

1 Ni bhreithneofar ach dioplémai agus teastais a bronnadh i mBallstait AE nd lena mbaineann teastais chomhionannais arna n-
eisillint ag Udarais sna Ballstait sin.

2 Tarrthoiri a bhfuil teanga acu nach teanga oifigitil de chuid an Aontais Eorpaigh i n6 a bhfuil Béarla acu mar mhathairtheanga,
ni mér doibh leibhéal an dara teanga a chruthu le teastas (B1 nd nios md).

3 Sula gceapfar é/i, iarrfar ar an iarrthoir rathlil deimhnit 6 na pailini a chur ar fail ina Iéireofar nach bhfuil aon taifead coiritil ar
bith aige/aici.
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. Taithi chruthaithe ar sholathar poibli (arbh fhearr go n-airitear 1éi bainistiocht deontais) i
dtimpeallacht AE/ilndisiiinta (na Naisilin Aontaithe/an Eagraiocht um Chomhar agus
Fhorbairt Eacnamaiochta/an Banc Domhanda, etc.);

. Taithi chruthaithe ar chonarthai a bhainistiu, lena n-airitear conarthai a dhréacht agus
a idirbheartq;

. An cumas rialacha agus rialachan a Iéirmhinit agus a chur chun feidhme, agus anailis a
dhéanamh orthu;

. Sarthuiscint ar Bhéarla scriofa agus labhartha.

Tréithe pearsanta/scileanna idirphearsanta:

o Sarscileanna idirphearsanta, agus an cumas chun obair go héifeachtach i dtimpeallacht
ilchultirtha mar bhall d'fhoireann;

. An-dirit ar dhea-sheirbhis a sholathar, agus cur chuige ata dirithe ar chustaiméiri a
ghlacadh;

. Ardleibhéal tiomantais, solibthachta, freagrachta agus ionracais, agus an cumas chun
oiriiny do riachtanais athraitheacha ghno;

. Ardchumas chun obair faoi bhra ar roinnt ciraimi difridla ag an aon am amhain agus
laistigh de spriocdhatai dochta.

. Dea-scileanna anailiseacha agus uimhritla, pointeailteacht, agus an cumas chun
ardchaighdeain chruinnis a choinneail ar bun.

Ag brath ar an lion iarratas a gheofar, d'fhéadfadh go gcuirfeadh an coiste roghndireachta
riachtanais nios doichte i bhfeidhm laistigh de na critéir roghnichain ata luaite thuas.

Comhionannas Deiseanna

Is fostoir comhdheiseanna é ECDC agus molann sé go laidir do gach iarrthdir a chomhlionann

na critéir inchailitheachta agus roghnuchain iarratas a dhéanamh, gan aon idirdheall bunaithe
ar fhorais amhail aois, cine, polaitiocht, fealsinacht né creideamh, inscne né gnéaschlaonadh

agus beag beann ar mhichumais.

Ceapachan agus coinniollacha fostaiochta

Ceapfar an sealbhdir poist bunaithe ar ghearrliosta a mholfaidh an Coiste Roghntchain don
Stiarthair. Is ar an bhfdgra follntais seo a bheidh an moladh én gCoiste Roghnuchain
bunaithe. Iarrfar ar iarrthoiri trialacha scriofa a dhéanamh. Ba cheart d‘iarrthéiri tabhairt da n-
aire go bhféadfadh go bhfégréfai an moladh go poibli agus nach ionann ainm a bheith ar an
ngearrliosta agus duine a earcd. Déanfar an gearrliosta iarrthéiri a ullmha tar éis proiseas
roghnuchain oscailte.

Earcofar an t-iarrthoir a n-éireoidh leis/Iéi mar ghniomhaire ar conradh, de bhun airteagal 3a)
de Choinniollacha Fostaiochta Sheirbhisigh Eile an Aontais Eorpaigh go ceann tréimhse cuig
bliana. D'fhéadfai an conradh a athnuachan. Déanfar an ceapachan chuig Feidhmghrupa 1IV.

Ba cheart d'iarrthdiri a thabhairt da n-aire go gceanglaitear le rialachain foirne AE go
gcuirfeadh gach ball foirne nua tréimhse phromhaidh naoi mi i gcrich go rathuil.

I gcomhair tuilleadh eolais maidir le coinniollacha conartha agus oibre, féach Coinniollacha
Fostaiochta Sheirbhisigh Eile na gComhphobal Eorpach, ata ar fail ag an nasc seo:

https://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=CELEX%3A01962R0031-20140501



https://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=CELEX%3A01962R0031-20140501

Beidh an post lonnaithe i Stdcdlm, it a gcuireann an Larionad a chuid gniomhaiochtai i gcrich.

Liosta ionadaithe

D’fhéadfai liosta ionadaithe a chruthd agus a Usaid chun criche earcaiochta sa chas go
dtiocfadh foltntais den chinedl céanna chun cinn. Beidh an liosta sin baili go dti an 31 Nollaig
sa bhliain ina dtiteann an spriocdhata le haghaidh iarratas. Féadfar sineadh ama a chur leis an
tréimhse sin.

NoOs imeachta chun iarratas a dhéanamh

Chun iarratas a chur isteach, seol iarratas comhlanaithe chuig
Recruitment@ecdc.europa.eu, agus tagairt an fholintais agus do shloinne a lua go
soiléir agat i line abhair an riomhphoist.

Chun a chinntii go mbeidh d’iarratas baili, ni mor duit gach cuid riachtanach den
fhoirm iarratais a chomhlanua. Ba cheart an fhoirm iarratais a chur isteach i
bhformaid Word no PDF. B'fhearr i a bheith comhlanaithe i mBéarla*. Measfar aon
iarratais neamhiomlana a bheith neamhbhaili.

Ta foirm iarratais ECDC le fail ar ar laithrean gréasain anseo:
https:/ /ecdc.europa.eu/en/about-us/work-us/recruitment-process

Is é an data deiridh le hiarratais a chur isteach an data a fhograitear sa leagan Béarla den
fhdgra folUntais. Ta tuilleadh faisnéise faoi stadas an nds imeachta roghnuchain seo, mar aon
le faisnéis thabhachtach faoin bproiseas earcaiochta, ar fail ar ar suiomh gréasain. Is féidir
teacht ar an méid sin ach an nasc thuas a Usaid.

Mar gheall ar an lion mér iarratas a fhaightear, ni rachfar i dteagmhail ach le hiarrthéiri a
dtabharfar cuireadh chun agallaimh déibh.

4 Rinneadh an fégra follintais seo a aistrili go gach teanga oifigitil AE 6n mbunleagan Béarla. Os rud é gurb é Béarla an
phriomhtheanga a Usaidtear in oibriochtai laethlla na Gniomhaireachta, b'fhearr le ECDC an t-iarratas a fhail i mBéarla.
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